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FIT FUR DIE BEWERBUNG:
TESTE DEIN WISSEN

Der Weg ins Arbeitsleben ist oft schwieriger, als man denkt. Das Bewerbungsschreiben ist hierfiir die Eintritts-
karte. Wird es vom potenziellen Arbeitgeber positivaufgenommen, folgt in der Regel das lang ersehnte Vor-
stellungsgespréich. Manchmal sind auch besondere Aufnahmetests vorgeschaltet, bei denen man sich bereits

im Vorfeld beweisen muss. Doch mit der richtigen Vorbereitung ist das alles halb so schlimm.

Arbeitsvorschlag
Wie viel Bewerbungsprofi steckt schon in euch? Mit das entsprechend nummerierte Kastchen am Ende
nachfolgendem Quiz konnt ihr es testen. Tragt die des Quiz ein. Welches Losungswort erhaltet ihr?

Buchstaben der in euren Augen richtigen Antwort in

1. Was gehért unbedingt in eine Bewerbung?

A Anschreiben, Steckbrief, Bescheinigung meiner Bank Gber meinen Kontostand
T Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse

E Lebenslauf, Selfie, Grundschulzeugnis

2. In einer Stellenanzeige fiir einen Ausbildungsplatz in deinem Wunschberuf sind
nur der Firmenname, nicht aber der Ansprechpartner aufgefiihrt. Was tust du?

R Ich rufe in dem betreffenden Betrieb/dem Unternehmen an und frage nach,
an wen ich die Bewerbung schicken soll.

K Ich lasse die Anrede im Bewerbungsschreiben einfach weg.

B Im Bewerbungsanschreiben benutze ich die Formulierung ,Sehr geehrte Damen
und Herren”.

3. Du bewirbst dich bei mehreren Betrieben/Unternehmen um einen Ausbildungsplatz.
Wie sehen deine Bewerbungsanschreiben aus?

A Ich schreibe fUr jeden Ausbildungsplatz ein einzelnes Anschreiben. Darin gehe ich auf jeden
Betrieb/jedes Unternehmen individuell ein. Daflr informiere ich mich vorher Uber dessen Team,
die Arbeitsschwerpunkte und weitere Besonderheiten.

L Fdrjeden Betrieb ein eigenes Anschreiben ist vollkommen unnatig. Ich verfasse ein einziges
Anschreiben und kopiere es einfach.

H Ich suche mir eine Vorlage fur ein Anschreiben im Internet. Darin trage ich dann nur noch
meinen Namen und die Adresse des Betriebs/des Unternehmens ein.
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4. Wie viele Seiten darf ein Anschreiben bei einer Bewerbung haben?
O zwei Seiten
U eine Seite

E Egal Hauptsache, es sind alle Informationen enthalten.

5. Wie wichtig sind deiner Meinung nach deine Schulleistungen fiir eine erfolgreiche Bewerbung?

I Gute Schulnoten werden Uberbewertet und sind nicht wichtig. Ich Gberzeuge allein mit meiner
Ausstrahlung.

Ich brauche nur in Mathe und Deutsch gut zu sein. Alle anderen Facher oder Fehlstunden interessieren nicht.

M  Schulnoten zeigen, was ich alles kann, wofir ich mich interessiere und engagiere.

6. Du wurdest zu einem Vorstellungsgesprdch eingeladen. Wann erscheinst du?

J Ich bin funf bis zehn Minuten friher da. Vielleicht muss ich ja noch eine Strecke
vom Empfang bis zu meinem Gesprdchspartner zuridcklegen und ich bin auch
dann nicht so gestresst.

Pdnktlich auf die Minute.

M Ich versuche schon punktlich zu sein. Wenn es aber etwas spdter wird, ist auch
nicht schlimm. SchlieBlich will der Betrieb/das Unternehmen ja etwas von mir.

7. Du sitzt in einem Vorstellungsgesprdch. Pl6tzlich klingelt dein Handy. Was machst du?

U Ich gehe natlrlich ran und rede mit dem Anrufer. Mein Gesprdchspartner sieht dann
gleich, dass ich immer und Uberall erreichbar und sehr gefragt bin.

O Das kann mir nicht passieren. Ich schalte vor dem Gesprdch das Telefon aus.

Ich lasse es einfach so lange klingeln, bis die Mailbox angeht oder der Anrufer auflegt.
8. Das Bewerbungsgesprdich ist geschafft und du hast nach zwei bis drei Wochen
noch nichts von dem Betrieb/dem Unternehmen gehért. Was tust du?

B Ich frage nach dieser Zeit freundlich nach, ob bereits eine Entscheidung getroffen wurde.

K Ich mache gar nichts. Die werden sich schon bei mir melden, wenn sie etwas von mir wollen.

M  ch rufe gleich am ndchsten Tag an, bedanke mich fiir das Gespréch und frage nach einer Entscheidung.

Das Lésungswort lautet:
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