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Unterrichten mit digitalen Medien

http://www.lehrer-online.de/url/joomla

Autor: Uwe Klemm

Kurzinfo:
Schreiben von Beitragen fir die Schulwebsite mit Joomla!

Vielleicht ist es ganz hilfreich, wenn man die Grundfunktionen fir das Schreiben von Artikeln
fur die Website unter Joomla noch einmal auf Papier vor sich hat. Bitte beachten Sie, dass
die lllustrationen vom tatsachlichen Aussehen der Website abweichen kénnen!

Login
Wenn Sie Beitrdge schreiben wollen, missen Sie sich zunéachst einloggen. Login Fomm
Dazu gibt es das entsprechende Feld an der Seite. Halten Sie das Passwort  senuzamame
geheim — und bitte merken Sie es sich. EErT:
O Angemeldet bleiben
Anrnelden
Passwor rt vargessen ?
Moch kein
Benutzerkonta?
Hier erstellen
Nutzermend
Usernm Nach dem Login 6ffnet sich ein Nutzermeni (unterhalb des Hauptmendas).
Ny Unter ,Nutzerdaten* kbénnen Sie zum Beispiel Ihr Passwort oder Ihre E-Mail-
N alntatries Adresse andern.

webLlink einreichen

Wahlen Sie die Aktion, die Sie ausfiihren wollen, also zum Beispiel ,Artikel
Fach einreichen. Dann wird sich ein Editorfenster 6ffnen.

Artikel Fach einreichen

Artikel Profil einreichen

Artikel Werein einreichen

Meine Baitrige

einchecken

Erstellen eines Artikels

Geben Sie lhrem Artikel einen kurzen, pragnanten Titel. Wahlen Sie dann aus dem Auswahl-
feld ,Kategorie" den betreffenden Bereich aus, in dem der Artikel erscheinen soll, also etwa
Facher/Sprachen.

Sie bemerken zwei Editorfenster. Das obere ist flr den Einfihrungstext und muss ausgefullt
werden, das untere ist fir den Haupttext und muss zum Beispiel bei kurzen Artikeln nicht
unbedingt ausgefillt werden. Um ein einheitliches Layout zu gewahrleisten sollte man sich
darauf verstandigen, den Einfihrungstext kurz zu halten — drei bis vier Satze, gegebenenfalls
ein kleines Bild. Gerade bei langeren Artikeln sollte der Hauptteil des Textes in das untere
Editorfenster geschrieben werden.

Die Symbolleiste erinnert an eine Textverarbeitung und sollte keine wesentlichen Schwierig-
keiten verursachen.
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Tochar THineufinen bt [kl Nehmen Sie beim Schreiben bitte Abstand von eigenen

B O # Formatierungsversuchen (also Auswahl von Fonts, Schrift-
grofl3e und Schrift- bzw. Hintergrundfarbe). Im Interesse
eines einheitlichen Erscheinungsbildes der Website werden

cramiiesss mesae 77" diese Parameter automatisch per CSS gesetzt. Formatie-
=6dd oa saa rungsoptionen wie Fett / Kursiv stehen natirlich frei.
Verfahren beim Einfligen aus anderen Anwendungen
Vorsicht ist geboten bei dem (verstéandlichen) Versuch, die
Texte zum Beispiel in einem Textverarbeitungsprogramm
vorzubereiten und dann per Zwischenablage in den Editor
zu kopieren. Sollten Sie dieses Verfahren wahlen, missen
o ot Sie in Rechnung stellen, dass dabei zum Beispiel von Word
it aus kein reiner Text, sondern sehr unsauberer html-Code
e itar g ema ST ETT importiert wird. Das kann dazu fuhren, dass das Layout
~948 Op 123 gesprengt wird beziehungsweise Inhalte nicht korrekt ange-

| zeigt werden!

Deshalb die Texte in diesem Falle entweder im einfachen Texteditor schreiben (zu finden in
Windows unter Start/Alle Programme/Zubehdr/Editor) oder von Word aus als Dateityp txt
speichern (nicht ber das Symbol ,Speichern”, sondern Uber das Menl Datei / Speichern
unter und dann im Feld “Speichern als* den Dateityp txt wahlen. Dann diese Datei erneut
offnen. Bilder missen dann spater online eingesetzt werden!

Einflgen eines Links

Texte im Netz leben von der Hypertextstruktur, also der Verknipfung mit Inhalten auf der
eigenen Website beziehungsweise mit anderen Webressourcen. Beispiel: Sie berichten tUber
eine Klassenfahrt und verknupfen

den Namen des Schullandheims im  remnetis  —

. . Title: Section: Select Section -
Te?<t mit der Website des Schulland- " ————— corry [onmCem Sl
helms . Irtro Texd: (required)

I* Font —

Dazu wird im Editorfenster der zu
verlinkende Begriff markiert. Uber
das Verlinkungssymbol 6ffnet sich
der entsprechende Dialog.

|
A
BB
Az

¥ http:/ /www.angergymnasiun.jena.de - Cre A L =10]x| Mltte|S deS Dla|OgS Iassen SlCh dann
Create/edit hyperlink -interne Links (auf bereits geschriebene Artikel
Chomss an atticte: Foreleome Fo ool (o = innerhalb der Website) oder

el 2. _externe Links setzen.

Mewsflash 3 ()

Joomla! License Guidelines () _:‘ . 3 ;

ey Fur externe Links muss die entsprechende
B 4+ URL (Adresse der entsprechenden Website)

Title {optianal): I

T eingefligt werden. Bitte dabei die komplette

Adresse, also zum Beispiel
— o | _cne || hitp://www.jugendzentrum-gleichberge.de/
eingeben (einschliellich des fuhrenden http://).

| Fertig

Im Sinne eines standardgemafen Codes geben Sie bitte auch einen Titel an (das resultiert
dann in einem kleinen gelben Hinweisfenster, wenn der Benutzer mit der Maus Uber den Link
fahrt), also zum Beispiel ,Website SLH Rémhild“. Im Feld ,Target* bestimmen Sie, auf wel-
che Weise der Link im Browser des Nutzers gedffnet wird: Fir interne Links lassen Sie in der
Regel bitte ,,Default” stehen. Fiir externe Links wahlen Sie bitte ,New Window (_blank)“. Auf
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diese Weise bleibt bei Klick unsere Website offen, die verlinkte Website 6ffnet sich in einem
neuen Browserfenster. Dies kann in wenigen Féllen auch bei internen Links sinnvoll sein!

Einfigen von Bildern
Ein Wort zum Urheberrecht

Es ist nicht zulassig, einfach Bilder und Grafiken im Internet zu suchen (zum Beispiel Gber
die Bildersuche von Google), diese herunterzuladen und dann auf der eigenen Website zu
vertffentlichen. Ohne schriftliche Zustimmung desjenigen, der die Rechte am Bild besitzt,
ware dies ein Bruch des Urheberrechts, der zu erheblichen Geldstrafen beziehungsweise
Schadensersatzforderungen fuhren kann. Es gibt eine ganze Anzahl von Rechtsanwalts-
kanzleien, die davon gut leben....

Deshalb werden auf unserer Website nur Bilder veroffentlicht, an denen wir selbst die Rechte
besitzen (eigene Bilder), deren Veroéffentlichungsrechte schriftlich an uns tbertragen wurden
oder die ausdriicklich frei verwendbar sind. Bei Fotos, auf denen Schiilerinnen und Schiler
abgebildet sind, miissen auRerdem gegebenenfalls diese beziehungsweise deren Eltern um
Erlaubnis gebeten werden, um das ,Recht am eigenen Bild“ zu wahren.

Gute Quellen fur frei verfigbare Bilder (GPL, Creative Commons oder vergleichbare Lizen-
zierung) im Internet:

= http://yotophoto.com — mehr als 100.000 freie Fotos
=  http://gimp-savvy.com/PHOTO-ARCHIVE/
=  http://www.pixelquelle.de/

= http://www.sxc.hu/

= Eine Linksammlung zu Grafik- und Fotoquellen unter
http://klemm-site.de/LinkBase/tree.php?topic_id=72

Bitte vergewissern Sie sich auch bei der Benutzung von Bildern aus diesen Quellen der e-
ventuell fur das jeweilige Bild zutreffenden Lizenzbedingungen!

Technisch méglich und verlockend, aber verpént (und gegebenenfalls mit Sanktionen belegt)
sind so genannte ,Inline Links". Dabei wird eine Bilddatei (oder andere Datei) einer fremden
Website nicht als Kopie in die eigene Website eingebaut, sondern lediglich deren URL ver-
linkt. Fir den Besucher der Website ist das nicht sichtbar, verursacht aber zusatzlichen Traf-
fic auf der fremden Seite und verletzt au3erdem gegebenenfalls Urheberrechte. Deshalb
wird dieses Verfahren auf unserer Website nicht angewandt.

Vorbereitung der Bilder

Eine Vorbemerkung: Laden Sie bitte nie unbearbeitete Bilder von lhrer Digitalkamera hoch!

Selbst bei mittelmaRig guten Kameras hat ein Bild schnell zwei oder mehr MB, das ist eine
Grole, die fur Websites vollig Uberzogen ist, es entstehen unzumutbare Ladezeiten. Deshalb
missen Bilder vor der Verwendung in Websites in der Regel angepasst werden. Dies betrifft
zum einen die Aufldsung: Ein Bildschirm kann nur 72 dpi anzeigen, einige sehr gute Monitore
96. Deshalb ist eine Auflosung tUiber 72 dpi unnutzer Datenballast.

Eine weitere Anpassung kann das Dateiformat der Bilder betreffen: Webbrowser kénnen nur
die Formate jpeg / jpg (fur Fotos), gif (fur Grafiken mit wenig Farbtiefe, Animationen, transpa-
rente Bilder) und png (Fotos, Transparenzfunktion) anzeigen. Fotografieren Sie mit einer
guten Kamera im raw- oder tiff-Format, sind diese Bilder nicht im Browser darstellbar!

Schlief3lich muss die absolute Bildgréf3e angepasst werden. Ein mit 3 Megapixel aufgenom-
menes Foto ist zum Beispiel 2048x1536 Pixel gro3 — das ist viel zu viel (die meisten Websi-
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tes sind insgesamt auf 800x600 Pixel oder 1024x768 Pixel ausgelegt!). Eine Bilddatei sollte
40 KB nicht tberschreiten (dann dauert die Ladezeit allein fur dieses Bild Uber eine ISDN-
Leitung etwa 10 Sekunden).

Eine verninftige Grof3e fur Website-lllustrationen wére deshalb (maximal) etwa 300 Pixel fur
die langste Seite.

Wollen Sie selbst Bilder fur die Website aufbereiten, empfehle ich Ihnen dies mit dem Free-
ware-Programm Irfanview (http://www.irfanview.de) zu tun. Damit kbnnen Sie sehr einfach
mehrere Bilder in einem Arbeitsgang verkleinern und umbenennen. Wenn Sie sich in das
Programm einarbeiten wollen, kénnen Sie zwei sehr gut gemachte Anleitungen nutzen:

http://www.mediaculture-online.de/lrfanview.461.0.html

http://www.lehrerfortbildung-bw.de/werkstatt/anleitung/bild/irffanview/index.html

Sehr wichtig ist die Namensgebung fir die Bilddateien (das betrifft auch andere Dateien,
zum Beispiel fur den Downloadbereich). Bitte halten Sie sich an folgende Konventionen:

= nur Kleinbuchstaben

= keine Leerstellen (diese durch Unterstriche _ ersetzen)

= Kkeine Sonderzeichen (beispielsweise Umlaute, 3 , /)

= Kkeine Punkte, aul3er zum Trennen von der Dateiendung

= und — natirlich — aussagefahige Namen (Beispiel: klassenfahrt 5 1 eiffelturm.jpg)

Wenn diese Konventionen nicht eingehalten werden, kénnen die Bilder unter Umstanden
beim Seitenaufbau nicht gefunden werden.

Einfigen von Bildern in einen Artikel

Der Artikeleditor lasst sowohl das Hoch- ¢ g ..

E === ||-Styles- v ISlandard-TExl v
&

laden als auch das Einbinden von Bil- = = %5 L[S @™
dern in Artikel zu. Die entsprechende —&ld| = x "du'-'-' oy G

Funktion wird Uber das Icon des Editors ¢
aufgerufen.

Dadurch 6ffnet sich der folgende Dialog:

richten. .,
http:fAwww.angergymnasium. jena. de - Bild Manager - Mozilla Firefox
Bild Manage

Werzeichnis |/ w] ¥ @

D &8 8 8 B e

T Sporthilder T food o fruit M gew T nabwiss M newsletier
Bild Einstellungen
Bild [http i wwrw, angergymnasium,jena,defid Braite o Vert sbstand
Titel [angergymnasiurmoz.ipg ] Hahe :l Hotiz, abstand 5|
| [[Durchsuchen. | [ Hochladen | Ausrichten | Mormal - Rabmenfo |
arafe veranderm? [ max. reita: [00 | Max Hehe: o0 | erzyungens Rrapartionsn
Optionale Einstellungen
[] Alternatives Bild: [[] Thumbnail - > Popup:
[J1rkl. Braite []Inkl Héhe popup Thumbnali [ ]
mouse over: | |Breite | Hehe |

mouse out: | | O] Thumbnail Bildunkerschrift

[ Meuladen |[zurickset=d| ok || Abbrechen
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Im oberen Teil finden Sie eine Ordnerverwaltung fur alle Bilder der Website. Um auch bei
weiterem Wachstum der Website eine gewisse Ubersichtlichkeit zu gewéhrleisten, legen Sie
bitte Ihre Bilder im richtigen Ordner ab! Das sollte vor dem Einbinden in den Artikel gesche-
hen — ein spéteres Verschieben der Bilder wiirde die entsprechenden Pfade im Artikel zer-
stdren.

Um ein neues Bild hochzuladen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie in der Ordnerverwaltung den fiir Sie zutreffenden Ordner, also zum Bei-
spiel ,natwiss” fur einen Artikel zu einem naturwissenschaftlichen Fach.

2. Mit der Schaltflache | Louenchen. | 3ffnen Sie die Dateiverwaltung Ihres eige-
nen Computers. Suchen Sie das betreffende Bild am Speicherort und bestatigen Sie
die Eingabe. Betatigen Sie die Schaltflache [reiséen | Die Datei wird auf den Webser-
ver geladen, das kann je nach Bildgrofl3e und Internetverbindung einen Moment dau-
ern.

3. Geben Sie im Feld ,Titel* dem Bild einen aussagefahigen Namen (der erscheint spa-
ter bei einem Mouseover als gelbes Quicktip-Fenster.

4. Legen Sie in einem der Felder Breite / HOhe das (maximale) Maf3 des Bildes in Pixeln
fest (nicht mehr als 300 px) und klicken Sie dann auf das Kettensymbol, um das Bild
genau proportional zu vergrofRern / verkleinern.

5. Im Auswabhlfeld ,Ausrichten” kbénnen Sie das Bild in Bezug auf den Artikel positionie-
ren.

6. Mit vertikalem / horizontalem Abstand legen Sie die Distanz zwischen Bild und Text in
Pixeln fest — die Vorgabe 5 ist in Ordnung. Im Feld ,Rahmen* wird ein eventueller
Rahmen um das Bild (Breite in Pixeln) festgelegt.

7. Kilick auf ,,OK" schlief3t den Vorgang ab.

8. Im fertigen Text kann das Bild dann zur Feinkorrektur verschoben, vergrof3ert und
verkleinert werden (analog zum Verfahren in der Textverarbeitung).

9. Falls nétig, kann das Bild verlinkt werden: Dazu das Bild markieren, Verlinkung ana-
log zum weiter oben erlauterten Verlinken von Textteilen.

Einbinden von Dateien in Artikel

Sie wollen im Artikel auf Dateien (zum Beispiel Merkblatter) hinweisen und diese zum Down-
load bereitstellen? Dazu gibt es zwei alternative Verfahren.

Dateien von allgemeinerem Interesse sollten im separaten Downloadbereich der Website
verfligbar gemacht werden — Erlauterungen dazu folgen spater.

Dateien, die nur im Rahmen des jeweiligen Artikels von Interesse sind, kdnnen direkt im Arti-
kel eingebunden werden.

F ¥ U 2 | = = = = || -5tyles - || Standard-Test w
# Bz @48 %5 = = b F @
= — 2| > » sz-;-:},jl

Ein Klick auf das Disketten-lcon 6ffnet den dazugehdrigen Dialog.

Das Einfligen von Dateien geschieht analog zum Einfiigen von Bildern: Wahlen Sie das pas-
sende Verzeichnis, laden Sie die Datei hoch und fligen Sie in den Text ein. Es gilt auch hier
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das bereits Gesagte zu Dateinamen, ,Inline Links" und Urheberrechten. In der Regel ist es
ndtzlich, die Optionen ,Dateiart Icon einfligen” und ,Dateigrésse einfligen” zu aktivieren,
denn diese Angaben sind fiir Besucher der Website hilfreich.

http:/Awww.angergymnasium. jena. de - Datei einfiigen - Mozilla Firefox
Datei Manager -
werzeichnis | | ] (¥ & X = o
| Name Grosse Geandert am
I nabwiss Werzeichnis  06.11.2005 16:33
URL | | Text | |
[ ateiart Icon einfigen [| Dateigrésse einfiigen [ | Datei Modifikations Daturn einfiigen
HDchIadenl Durchsuchen.. | [Hochladen
| aktuslisieren || abbrechen || Zuricksetzen |
Fertig

Speichern

Dazu einfach auf das rote Diskettensymbol klicken. Wundern Sie sich bitte nicht, wenn die
Artikel nach dem Speichern nicht veroffentlicht werden. Standardmafig schreiben Sie Texte
nur mit Editor-Rechten, das heifdt, dass Sie Texte schreiben und einreichen kdnnen, danach
wird automatisch ein Administrator benachrichtigt, der dann die Veroffentlichung vornimmt.

Editieren bereits vorhandener Artikel

Willkommen!

Analog zum Neuerstellen von Artikeln kénnen bereits veroffentlichte Arti- -
kel Gberarbeitet werden. Nach dem Login auf der Website erscheint dann
neben dem Titel des Artikels ein Editor-Symbol:

veroffentlicht
Public
Sonntag, 18 September 2005
Administrator

User Menu

Mutzerdaten

Ein Klick darauf offnet den Editor. Wichtig: Wenn ein vorhandener Artikel edi-
tiert wird, ist dieser ,ausgecheckt”, das heil3t andere Redakteure kénnen nicht
o e emeen | @UF 1IN bearbeitend zugreifen. Damit werden Versionskonflikte vermieden. Um
e ot amecnen | d€N Artikel nach erfolgter Bearbeitung wieder verfligbar zu machen, muss er
et v e, Wi€AET ,€INgECheEckt” werden. Dazu (nach Abspeichern des Artikels) den ent-
artikel Sehiler sprechenden Punkt im Nutzermena klicken.

einraichen

Mews sinreichen

weblink einreichen

Artikel auf Halde

Meine Beitrige

e 17| Bitte bearbeiten Sie nur Artikel nach, die Sie selbst geschrieben haben oder mit
deren Autor sie das vorher vereinbart haben!
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Fur Fortgeschrittene
»Pagination® sehr langer Artikel

Sehr lange Artikel lassen sich am Bildschirm schlecht lesen, das dazu nétige Scrollen des
Bildschirms ist lastig — und das Layout der Website gewinnt auch nicht. Deshalb: Kurz fas-
sen!

Sollte es nétig sein, langere Artikel zu verfassen, hilft eine Aufteilung in Einzelseiten
(=Pagination). Dazu wird im Editor an den Stellen, an denen ein Seitenwechsel eingefligt
werden soll, das betreffende Icon geklickt:

= I - Siyles - | I Standard-Text e
LB \}( (ig) wime
— > x| HeR 3 HH

i=

’! [ os<m

MasPageBreak einfigen

Im fertigen Artikel erscheint dann eine Seitenzahlung und Schaltflachen zum Vor- und Zu-
rickblattern. Bei entsprechender (serverseitiger) Voreinstellung gibt es auch die Méglichkeit,
mit der Pagination automatisch ein Inhaltsverzeichnis fiir den Artikel erstellen und veréffentli-
chen zu lassen, dazu spater mehr.

Parameter nutzen

Fur jeden Artikel lassen sich bestimmte Parame-

Bider  Veraffentlicher| Metadaten

ter setzen. Der entsprechende Dialog findet sich
unterhalb des Editorfensters:

Unter dem Reiter ,Veroffentlichen” konnen Sie un-
ter anderem festlegen, von wann bis wann ein Arti-

Unkerverzeichnis o |/
Galerie - Bilder

Handschlagl2.jpg
SIEDRELJPG
aricles.jpg
asterisk.png
atomkern jog
baurn1 jpg
bauml2.jpg
bauml3jpg
baumi4 jpg
baumb jpg

Einfligen

Bilder e

Skatus:

v

Inhalt - Gilder Bild bearbeitzn

fd Guelle:

Austichkung:

Ak, Test:
Rahmen:

>> Caption:
«© Caption
Position:
m
Caption

Align:
Caption
wiidth:

Hinauf
Hinunter

2N Metadaten

Yerdffentlicht | v

kel veroffentlicht werden soll, wer ihn sehen kann NN o
und ob er auf der Startseite kommen soll (diese Spedial  [v
Einstellung Uberlassen Sie bitte den Administrato- Pl Aas:

Sortierung: 10 {wvillkomrmenl) >

ren!).

Unter dem Reiter ,Metadaten” kdnnen Sie dazu
beitragen, dass der Artikel durch Suchmaschinen
leichter gefunden wird. In das Feld ,Beschreibung*
geben Sie eine kurze Auskunft zum Inhalt des Arti-
kels, im Feld Schlusselworter durch Komma ge-
trennte Stichworte zum Artikel. Dabei Begriffe ver-
wenden, die man zum Beispiel bei Google verwen-
den wirde, um just diesen Artikel zu finden!
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Downloads einreichen

Dazu gehen Sie (wenn Sie angemeldet sind) auf den MenUpunkt ,Downloads”. Rechts unten
finden Sie eine Schaltflache ,Datei hochladen®. Nach Klick darauf kénnen Sie auf lhrem
Rechner eine Datei auswahlen, die dazugehorige Kategorie festlegen (bitte hier wieder die-
selbe Disziplin walten lassen wie bei den Ordnerstrukturen fur Bilder!), die abgefragten In-
formationen eingeben und die Datei dann hochladen. Sie wird nicht automatisch veréffent-
licht, sondern muss von einem Administrator bestatigt werden.

Achten Sie bitte auch hier wieder auf Copyright-Bestimmungen.

Weblinks einreichen

Wollen Sie den Benutzern interessante Weblinks zur Verfigung stellen (zum Beispiel fur
Unterrichtsprojekte), nutzen Sie dazu bitte das Linkverzeichnis der Website. Als eingeloggter
Redakteur finden Sie in Inrem Nutzermeni einen Punkt ,Weblink einreichen®. Dort kbnnen
Sie die betreffende URL eintragen und mit einer Kurzbeschreibung versehen. Auch hier gilt:
die eingereichten Links werden nicht automatisch verdéffentlicht, sondern werden durch einen
Administrator freigeschaltet.
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